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Администрация муниципального образования 
Ейский муниципальный район Краснодарского края
(наименование отраслевого (функционального) или территориального органа администрации муниципального образования Ейский район)

	№ п/п
	Информация о вакантной должности муниципальной службы
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	Полное наименование должности:

	
	Главный специалист отдела учета и отчетности администрации муниципального образования Ейский муниципальный район Краснодарского края

	
	Порядок замещения вакансии
Без конкурса (по итогам собеседования)

	
	Краткое описание должностных обязанностей

	
	          Ведение бухгалтерского учета в соответствии с законом 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» в части постановки на учет и исполнение бюджетных обязательств.
          Работа по формированию и ведению плана-графика закупок товаров, работ, услуг, а также регистрация и ведение на сайте  в ЕИС и РИС заключенных контрактов.
          Работа по учету и исполнению муниципальных контрактов в части ведения реестров муниципальных контрактов, составление отчетов ф. 1-4 «Объемы продукции».
          Работа в подсистеме бюджетного планирования ГИИС «Электронный бюджет» электронный юридически значимый документооборот при подписании соглашений о предоставлении субсидий местным бюджетам, при подключении к системе управления национальными проектами государственной интегрированной системы управления общественными финансами.
          Работа в программном обеспечении «KristaURN», СУФД, вести учет показателей бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, утвержденных сметных назначений, изменений показателей сметных назначений в соответствии с Порядком составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений, подведомственных администрации.
Формирование и передача пакета электронных платежей документов в Управление Федерального казначейства, в отдел казначейского контроля ФУ ДФБК в Ейском районе.
          Работа в программном обеспечении «1С: Предприятие» путем ведения аналитического и синтетического учета расходов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги; формировать акты сверок, анализировать данные по кредиторской и дебиторской задолженности.
          И другое.

	
	Требования к знаниям и навыкам

	
	Главный специалист должен обладать следующими базовыми знаниями: 
1) знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);
2) правовыми знаниями основ:
Конституции Российской Федерации;
Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федерального закона от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
Федерального закона Российской Федерации от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
законодательства Краснодарского края о муниципальной службе»;
законодательства о противодействии коррупции;
устава муниципального образования Ейский район.

Обладать профессиональными навыками (умениями):
Работать на компьютере, в том числе в сети «Интернет»;
Работы в информационно-правовых системах;
Соблюдать этику делового общения при взаимодействии с гражданами;
Мыслить системно;
Планировать и рационально использовать рабочее время;
Достигать результата;
Иметь навыки коммуникации;
Работать в стрессовых условиях;
Совершенствовать свой профессиональный уровень;
Эффективно планировать работу и контролировать ее выполнение;
Оперативно принимать и реализовывать управленческие решения;
Вести деловые переговоры с представителями государственных органов, органов местного самоуправления.

	
	Требования к уровню профессионального образования
Высшее профессиональное образование 

	
	Профессиональное образование по профилю замещаемой должности
Главный специалист отдела, должен иметь: высшее профессиональное образование по специальности, направлению подготовки
«Экономика и управление»: 
«Бухгалтерский учет, анализ и аудит»

	
	Требования к стажу муниципальной (государственной) службы 
Не установлено требований к стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки

	
	Заработная плата
от 46200 до 58200 рублей

	
	Командировки 
Предусмотрены

	
	Контактное лицо/ телефон
Иващенко Татьяна Владимировна, начальник отдела муниципальной службы и кадровой работы администрации муниципального образования Ейский муниципальный район Краснодарского края
Резюме направлять на электронный адрес: 
munservice@yeiskraion.ru 
ok@yeiskraion.ru 
Телефон: 8(86132)2-09-45
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